
Código Guia Objetivo Público Canal

GUI-FIN-01 Guia de Pagamentos Explicar ao solicitante 
como 

pedir pagamento 
(formulário, 

inputs obrigatórios,
prazos)

Áreas requisitantes ClickUp

GUI-FIN-02 Guia de Reembolso Orientar
colaboradores no

envio de
despesas/reembolsos

Colaboradores ClickUp / Manual
Colaborador

GUI-FIN-03 Guia de Faturamento Orientar gestores de
contrato sobre inputs
para emissão de NF
(PO, medição, OS)

Gestão de Contratos ERP / E-mail

GUI-FIN-04 Guia de Orçamento Definir como enviar
premissas

orçamentárias para
controladoria

Gestores Planilha padrão

GUI-FIN-05 Guia de Auditoria Informar áreas como
fornecer evidências

financeiras em
auditorias

Gestores +
Financeiro

SharePoint / ERP

GUI-FIN-06 Guia Prático de Custo
Direto

Guia Prático de Custo
Direto

Financeiro ERP/Almoxarivix
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