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2.1. Objetivo

Formalizar a estrutura organizacional do Departamento Financeiro & Controladoria, definindo
cargos, funcdes, responsabilidades e niveis de atuacao, assegurando clareza de papéis,
alinhamento hierarquico e integracao com a estrutura matricial do Autvix Group.



2.2. Organograma do
Departamento

O setor de Financeiro & Controladoria integra a drea administrativa e é responsavel pela gestao de
contas a pagar, contas a receber, fluxo de caixa, orcamento, controladoria e obrigacdes fiscais.

Ele estd inserido na estrutura matricial do Grupo, que combina o eixo vertical (departamentos e
desenvolvimento de competéncias) com o eixo horizontal (contratos e entregas).
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Figura 01 - Organograma Financeiro.
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2.3. Descricao de Cargos
| cago | Missio | Responsabilidade | ___Autoridade |

Diretoria
Administrativa-
Financeira (Nivel

Estratégico)

Definir diretrizes
estratégicas, politicas
financeiras e decisdes de
alto impacto
relacionadas a gestao
financeira e de
controladoria do Autvix
Group.

Define politicas
corporativas financeiras e
orcamentarias, aprova
investimentos, garante
alinhamento ao SEA e ao
Coédigo de Exceléncia, atua
na governanga
financeira, gestao de
riscos, planejamento
estratégico e priorizacdo de
recursos do Grupo.

Aprovacao final de decisdes
estratégicas, excecoes
criticas,
investimentos
relevantes e diretrizes
financeiras corporativas.

Coordenador
Financeiro (Nivel Tatico)

Assegurar a execugao
integrada dos processos
financeiros e de
controladoria,
traduzindo a estratégia em
planos taticos e
garantindo
previsibilidade financeira.

Supervisiona contas a
pagar, contas a receber e
fluxo de caixa; define
prioridades
operacionais; valida
relatérios gerenciais;
monitora KPIs; promove
auditorias internas; apoia a
andlise de riscos e assegura
aderéncia as politicas e
prazos estabelecidos.

Validacao de decisdes
taticas, priorizacdo de
pagamentos e
recebimentos, apoio direto
a tomada de decisao
estratégica da Diretoria.

Controller (Operacional)

Garantir a confiabilidade
das informacoes
financeiras e apoiar a
gestdo estratégica por meio
de anadlises,
controles e relatérios
gerenciais.

Elabora e consolida
orcamento e forecast;
analisa desvios realizado
vs. orcado; produz
relatérios gerenciais; apoia
decisbes
estratégicas; assegura
aderéncia as normas
contabeis, fiscais,
regulatérias e de
compliance.

Autoridade técnica sobre
relatérios,
analises financeiras,
controles
orcamentarios e
orientacdes de
compliance financeiro.

\nalista Financeiro - Lider
Operacional

Coordenar e assegurar a
execucao eficiente das
rotinas financeiras
operacionais, garantindo
qualidade, prazos e
conformidade.

Supervisiona rotinas de
contas a pagar e
receber; consolida fluxo de
caixa e conciliacdes; apoia
a coordenacao na analise
de dados; orienta a equipe
quanto a
prazos, padrdes e boas
praticas operacionais.

Autoridade
operacional sobre a equipe
financeira,
organizacdo de
rotinas e priorizagdo de
atividades do dia a dia.




Analista Financeiro
(Operacional)

Executar as rotinas
financeiras com
precisao, confiabilidade e
aderéncia as normas
internas e legais.

Realiza pagamentos e
recebimentos; lanca
notas fiscais e boletos no
ERP; executa
conciliacdes bancérias
didrias; apoia a
elaboracao de relatérios
financeiros, de custos e
desempenho.

Autonomia
operacional para
execucao das rotinas
conforme
procedimentos,
politicas e
orientacdes superiores.

Assistente
Financeiro (Operacional)

Apoiar a execugao e
organizagdo dos
processos financeiros,
assegurando
rastreabilidade e suporte
administrativo.

Apoia registros em
sistemas (ERP, ClickUp,
planilhas); realiza
follow-up com
fornecedores e clientes;
organiza documentos e
evidéncias; auxilia na
preparacao de relatérios e
conferéncias.

Autoridade restrita a
execucao de
atividades de apoio,
conforme orientacdes do
Analista e
Lideranga Operacional.

Estagiario
Financeiro (Operacional)

Apoiar o time financeiro no
desenvolvimento das
rotinas operacionais e
aprendizado pratico da

area.

Auxilia na conferéncia de
documentos fiscais e
financeiros; realiza
lancamentos
supervisionados;
organiza controles de apoio;
da suporte em
auditorias e atividades
administrativas.

Atuacao sob
supervisao direta, sem
autonomia deciséria.

Tabela 1 - Descricao de cargos.




